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Hypercom M4100 har en touchskdrm, vilket innebdr att du kan vélja meny genom att trycka direkt pa displayen
fér att géra ditt val.
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Startknapp (On/Off)
Lucka till kvittopapper
Pekpinne
Kvittoskrivare

Display
Chipkortsldsare
Magnetkortsldsare

“Klar”/”Enter” (Godkdnna)
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“Fel”/”Clear” (Angra inmatning)
10. ”Avbryt”/”Cancel” (Avbryta)

11. "Home” (Gter till Startmenyn)

Startpositionen - Home

Startpositionen i M4100 med fristdende kassa dr HOME-menyn. Fér att ta dig tillbaka dit frdn andra positioner i
terminalen anvédnder du alltid HOME-knappen. Genom att trycka pd den bla pilen i displayens nedre hégra hérn
kan du rulla dig neddt i menyn.

Ndr du dr i HOME menyn trycker du pG menyvalet ORDER fér att komma till kassa. Du far da upp alternativen
HAMTA, MAKULERA, LOGGA PA och UPPDATERA ARTIKLAR.

Knappen KORTKOP registrerar inte ndgra kép hos oss i kassaregistret. KORTKOP dr en ren kortképsfunktion dér
du manuellt far registrera summan om du anvdnder funktionen. Dédrfér rekommenderas du att alltid géra kép
genom att klicka dig in pd ORDER.




Logga pad

Fér att komma till kassan efter uppstart gér du direkt till LOGGA PA. Under LOGGA PA -menyn kan du logga in i
en order eller géra ett uttag. Fér att komma in i menyn mdste du férst ange kassér. Detta gér du genom att
trycka 1 och sedan trycka pd ENTER-knappen.

LOGON

Logga in

Fér att komma till orderhanteringen mdste du i den svarta rutan hégst upp i menyn fér LETO ORDER ange det
ordernummer som du vill logga in pd, detta gér du genom att skriva en siffra mellan 1-9 och sedan trycka pd
knappen “Logga in” i menyn eller trycka pd ENTER-knappen pd terminalens knappsats.




Hdmta

HAMTA anviinds ndr du vill plocka upp en pdgdende order som du har sparat utan att forst ta betalt. Nér du
véljer alternativet HAMTA ber terminalen dig att ange order. Du kan behandla upp till nio 6ppna (obetalda)
orders samtidigt, tryck pd en siffra mellan 1-9 for att vilja ordernummer och avsluta med ENTER. Du dr nu inne
vid ordern och kan arbeta vidare med den.

Ldgga artiklar till order

Om du trycker pa denna knapp kommer du till en meny fér samtliga artiklar som dr inlagda i handdatorn. Du
kan nu leta upp den artikel som du vill Idgga till genom att trycka pa den i displayen. Artikeln dyker dé upp i
ordern och du tas automatiskt tillbaka till orderéverblicken. For att 6ka pa antalet av en artikel markerar du
artikelraden och trycker sedan pd ENTER, ytterligare en av samma artikel Idggs da till i ordern.

For att ta bort en artikel fran ordern markerar man den artikel som ska tas bort och trycker pd knappen Clear pG
knappsatsen.

(For att ldgga till nya artiklar i din terminal ombeds du kontakta din leverantdr).




Betalsditt ;@J

For att ta ut en gdstnota eller fér att ta betalt trycker du pé denna knapp. Du kommer nu fG upp en meny med
alternativen: GASTNOTA, KONTANT och KORT.

Gdstnota

Om du vill ta ut en gdstnota fér bord som du dr inloggad pad trycker du pé denna knapp och en gdstnota skrivs
ut. En gdstnota innebdr att en slip skrivs ut ddr det anges vad kunden képt och skall betala, men ddr det anges
EJ KVITTO. Gdstnotor skrivs ut pd obetalade orders.

Kontant

Om du vill slé ut en nota och kunden betalar kontant trycker du pd knappen Kontant varpa kvitto skrivs ut.

Kort

Om du vill slé ut en nota och kunden vill betala med kort trycker du pa knappen kort. Kunden sdtter nu i sitt kort
och knappar in sin kod samt bekrdftar med ENTER-knappen pd handdatorn. Kortképet genomférs och kvitto
skrivs. Om terminalen inte accepterar ett chip som t.ex. dr slitet eller om kunden inte har chip-kort kan du
kringga detta krav genom att skriva kortnumret ndr det stér “Dra/sétt i kort”. Har kunden ingen kod trycker du
CANCEL nér den ber om det for att fa ut ett kvitto med plats for signatur.

Har du valt betalsétt KORT och kunden déngrar sig och vill betala kontant trycker du CANCEL fér att avbryta
kortképet. Ddrefter far du gd in pé ordern igen. Denna gdng méts du av rutan du ser nedan. Fér att komma
vidare in i ordern trycker du pd ENTER fér att sedan kunna vilja ett annat betalsditt.




Spara order

Ndr du har lagt in dina artiklar kan du vilja att spara artiklarna i den valda ordern, men sedan ldmna den utan
att ta betalt. For att géra det trycker du pd denna knapp. For att sedan dterga till ordern féljer du den
instruktion som anges under rubriken “Logga in” ovan.

Rapporter @

Denna knapp anvénds for att skriva ut rapporter, ta ut dagsavslut respektive kvittokopior. Nér du tryckt pG
knappen fér du upp alternativen: Kassa eller Ovrigt.

Ovrigt
Under OVRIGT har du alternativet ATERSTALL. Om du har valt betalsdtt vid en order och behéver avbryta kopet
fér att t.ex. ldgga till en vara kan du gd in och vélja ATERSTALL fér att pd s vis 6ppna upp ordern igen.

Kassa

Om du vill ta ut en kvittokopia eller om du vill ta ut rapporter s trycker du pé knappen kassa.

Genom att ga in under rubriken “Kassa” har du méjlighet att éverblicka din férsdljning. Hdr kan du bl.a. ta ut x-
och Z-rapporter.




Kvitto

Under menyn Kvitto gdr du in om du vill ta ut en kvittokopia och nér du skall registrera din véxelkassa.

Kvittokopia

Ndr du tryckt pa kvittokopia sa far du skriva in kvittonumret pd det kvittot som du vill ta ut en kopia pé och
tryck sedan pd Enter och kopian skrivs ut.

Vixelkassa

Vixelkassan skall registreras varje dag. Nér du tryckt pa Vixelkassa anger du det fulla belopp som du har i
kassalddan ndr dagen bérjar och trycker sedan pd Enter. Forst nu kommer du automatiskt tillbaka till
orderldget.

X-Rapport

En X-rapport ser oftast likadan ut som en Z:a rapport, men dr bara en utskrift pa den aktuella férsdljningen. Den
nolistdller inget och pdverkar inte Z:a rdknaren. Den behéver inte tas upp i bokféringen och det finns inga lagar
eller regler pa hur en sddan skall se ut.

For att skriva ut en Z-rapport eller en X-artikelrapport sd tryck pd knappen X-rapport respektive Z-rapport i
menyn och du far upp denna bild.




Skriv ut

Tryck pa knappen Skriv ut fér att skriva ut en X-rapport.

Skriv ut art.

Tryck pa knappen Skriv ut art. for att skriva ut en X-artikelrapport.

Z-Rapport

En Z-rapport dr en rapport pd kassans férsdljning sedan senaste Z:a rapport. Samtidigt som kassan skriver ut
rapporten nollstdller den de aktuella réknarna som visar férsdljningen. Z:a rapporten mdste ingd i bokféringen
och bokféringslagen beskriver en hel del om vad en Z:a rapport mdste innehdlla.

For att Idmna en rapport, eller skriva ut en Z-rapport, eller en Z-artikelrapport sd tryck pé knappen Z-rapport i
menyn och du far upp féljande alternativ:

Ldmna rapport

Fér att gora ett dagsavslut pa kassan sd trycker du pd Ldmna rapport och dagsavslutet gérs.

Skriv ut

For att skriva ut en gammal Z-rapport sa tryck pa knappen skriv ut och du far nu ange vilket nummer som Z-
rapporten har och tryck sedan pd Enterknappen pG handdatorn.

Skriv ut art.

For att skriva ut en gammal Z-artikelrapport s tryck pd knappen skriv ut art och du fér nu ange vilket nummer
som Z-artikelrapporten har och tryck sedan pd Enterknappen pd handdatorn.



Periodrapport

Fér att skriva ut en rapport 6ver en period sa trycker du pa knappen periodrapport i menyn och du far upp
féljande alternativ

Skriv ut

For att skriva ut en periodisk rapport sa trycker du pa knappen skriv ut och du kommer nu att fG ange fragn nér
du vill att rapporten skall bérja gdlla ifran, ex. 20100601 och tryck sedan pa enterknappen pG handdatorn,
sedan sd kommer du att fa vdlja ndr rapporten skall sluta gdlla ex. 20100630 och tryck sedan pd enterknappen
pa handdatorn.

Skriv ut art

For att skriva ut en periodisk rapport sa trycker du pG knappen skriv ut och du kommer nu att fG ange fran nér
du vill att rapporten skall bérja gdlla fran, ex. 20100601 och tryck sedan pd Enterknappen pG handdatorn, sedan
sd kommer du att fa vdlja ndr rapporten skall sluta gdlla ex. 20100630 och tryck sedan pd Enterknappen pG
handdatorn.

Makulera kép

Har du genomfért ett kép som behéver makuleras har du tva alternativ.

1.  Genom menyn ORDER =2 MAKULERA. Ange det ordernummer som ska makuleras. Efter det far du
fragan om beloppet dr rdtt. Acceptera beloppet genom att trycka pa JA.




2. Ndr du som kassér har loggat pd kan du dven hdr skriva in ordernummer och sedan trycka makulera.




