
Webbaserad backoffice



Logga in med ert tilldelade användarnamn och 
lösenord.

Klicka här om du har glömt ditt användarnamn eller 
lösenord.

Välj vilket språk. Anger du endast om du vill ha 
inloggningen i ett annat språk. Systemet kommer 
annars ihåg ditt senaste språkval.



Om du har tillgång till flera databaser kan du välja 
mellan dem här ovan.

Här visas alla menyer du har 
tillgång till. Detta styrs på 
användarnivå.

Här visas alla artiklar du har inlagda i er databas. Du 
kan klicka på rubrikerna för att sortera i ordning.

Sökmotor, fritext på t.ex. namn, pris, streckkod….



Visar alla kategorier. Indelningen är att du har en 
varugrupp och under varje varugrupp finns en 
underkategori där alla artiklar finns sparade.

Klicka här för att visa alla underkategori 
under en specifik varugrupp.

Vill du ändra namn på en kategori, tryck på 
pennan på vald varugrupp/kategori.



Namn avser namnet på 
varugruppen/kategorin.

Aktiv = Ja meddelar kassasystemet och 
handdatorn att det finns artiklar att sälja.

Visa i handdator gör att 
varugruppen/kategorin syns i den mobila 
enheten. Om denna är satt till nej syns den 
ändå i kassasystemet.



Fyll i de nödvändiga fältet som du är i 
behov av för artikeln. Det är namn och 
artikelnummer som är det som måste 
vara ifyllt. Observera att detta är 
inställningar som genomförs i 
kassasystemet och i handdatorn.



Ange ett nytt alternativ på varje rad 
t.ex:

Well
Rare
Medium

Om en annan text skall skickas till 
köket än vad som står på artikeln.

Produktinformation om artikeln 
eller innehållsdeklaration.

Om kassasystemet skall mata ut ett 
extra kvitto skall det anges i detta 
fält vad den skall skriva ut. Detta 
kan vara t.ex. entrébiljetter.



Visar all personal som finns inlagd i 
kassasystemet.  Du kan klicka på 
rubriken för att sortera i vald 
ordning.

Fritextsök på t.ex. namn, e-post, 
telefon, anställningsnr.

Klicka hör för att ändra en 
persons uppgifter i databasen.



Personalid anger 
inloggningsinformationen i 
kassasystemet eller i M4100 = 
kassör. Detta värde måste vara 
unikt.





Varje personal kan finnas i flera olika grupper. Om ni arbetar 
med våra statistik/analysverktyg kan det vara bra att dela upp 
dem i t.ex. affärsområden alternativt i restaurang t.ex. kök, 
servis, städ



Varje person måste finnas i en 
kategori.

Gömd avser om personen skall 
synas i kassasystemet eller ej.

Aktiv anger om personalen 
fortfarande finns kvar på 
arbetsplatsen.



Alla transaktioner i systemet sparas 
i transaktionslogg från dag 1. Klicka 
på ett valt datumintervall och 
sedan på sök.

Sortera genom att klicka på 
rubrikerna. Klicka på ikonen längst 
till höger ifall du vill kolla vilka 
artiklar som ligger kopplade till 
transaktionen.



Samtliga försäljningsrapporter 
lagras i system (så kallade Z-
rapporter). Klicka på rubriken för 
att sortera.

Rapportnr är en unik beteckning 
och en löpande serie med början 
på 1. Detta är Z-nummer.

Klicka här för att visa rapporten.



Försäljning per varugrupp och även fördelat per betalmedel. Visas enbart 
data på de som har någon försäljning på sig.



Samtliga kassaregister som finns kopplade till databasen. 
Terminal-id är terminalnr som finns hos Samport. Observera att 
det enbart får finnas ett terminal-id per kassa och enbart på ett 
ställe.

Kassorna kan även vara indelade i 
grupper t.ex. geografisk spridning.

Namn på kassan. Är detta namn 
som syns på försäljningsrapporter 
och kvittona.



OBS! Detta värde får ej ändras. 
Detta påverkar er kontrollenhet 
(Sverige). Vid felaktig inställning 
kan vara att ni genomför en olaglig 
handling.

Inställningar för skrivare ifall ni kör 
kassakopplade M4100.

Samport termina-id.



Här administrerar ni alla grupper 
som kassorna tillhör.



Företagsdetaljer som syns på 
kvitton och eventuella fakturor ni 
skickar.
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